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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE SAN CESARIO DI LECCE
CON SAN DONATO DI LECCE

SCUOLA DELL’INFANZIA — PRIMARIA — SECONDARIA DI 1° GRADO

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI DA PARTE DELL'ISTITUTO
SCOLASTICO PER TIROCINANTI

L'Istituto Scolastico, nella qualita di Titolare del trattamento dei Suoi dati personali, ai sensi e per gli effetti del Reg.to UE 2016/679 di
seguito 'GDPR', con la presente La informa che la citata normativa prevede la tutela degli interessati rispetto al trattamento dei dati
personali e che tale trattamento sara improntato ai principi di correttezza, liceita, trasparenza e di tutela della Sua riservatezza e dei
Suoi diritti.

I Suoi dati personali verranno trattati conformemente alle disposizioni della normativa sopra richiamata e degli obblighi di riservatezza
ivi previsti.

Finalita del trattamento cui sono destinati i dati e Base giuridica

I Suoi dati verranno trattati per le seguenti finalita:

. attuazione di adempimenti relativi ad obblighi legislativi e contrattuali legati all'instaurazione del tirocinio formativo concordato
con il soggetto promotore e per gli obblighi legali ad essi connessi nonché per coordinare lo svolgimento di tirocini di formazione e
orientamento, curriculari ed extracurriculari;per la realizzazione di tesi/ricerche e/o per gestire la Sua presenza presso la nostra
struttura; per consentire |'espletamento dell’esperienza e/o del progetto formativo e tutti gli adempimenti connessi; per una
valutazione statistica sui frequentanti e per la verifica del rispetto di normative nazionali ed europee (es. limiti numerici di
tirocinanti e/o stagisti contemporaneamente presenti presso la sede del tirocinio); per completare la procedura di frequenza, con
relative comunicazioni ai soggetti proponenti o invianti e le comunicazioni obbligatorie (ad es. Universita);

. adempimento agli obblighi previsti in ambito fiscale, assistenziale e contabile del rapporto di tirocinio, di formativo; per la
sicurezza e salute nei luoghi di lavoro (D.Lgs. 81/08), per l'accertamento inidoneita assoluta totale o parziale all'attivita
lavorativa/a proficuo lavoro/alle mansioni;

. tutela dei diritti della Scuola in sede giudiziaria, gestione del contenzioso e dei procedimenti disciplinari (con trattamento di
categorie particolari dati e/o giudiziari concernenti tutte le attivita relative alla difesa in giudizio del Ministero dell‘istruzione e
della Scuola nel contenzioso del lavoro e amministrativo nonché quelle connesse alla gestione degli affari penali e civili);

. pubblicazione del profilo professionale, immagini, foto o video all’interno della Scuola, nonché sul sito web o pagina social
istituzionale (le immagini e le riprese audio-video realizzate dalla Scuola potranno essere utilizzati esclusivamente per
documentare e divulgare le attivita tramite il sito internet, i social media gestiti dalla scuola, pubblicazioni, mostre, corsi di
formazione, seminari, convegni e altre iniziative promosse dalla Scuola anche in collaborazione con altri Enti).

La Scuola, in occasione delle operazioni di trattamento dei Suoi dati personali, anche a seguito di Sua eventuale segnalazione, puo

venire a conoscenza di quei dati che la legge definisce come “categorie particolari di dati” e cioé dati idonei a rivelare, tra I'altro, le
convinzioni religiose, I'adesione a partiti politici, a sindacati, nonché i dati personali idonei a rivelare lo stato di salute (ad es. certificati
relativi ad assenze per malattia, maternita o infortunio) o di “dati relativi a condanne penali o reati” (c.d. “dati giudiziari”).

Al riguardo, si precisa che tali dati e, in particolare, i relativi allo stato di salute verranno trattati in considerazione delle finalita di
rilevante interesse pubblico che la Scuola persegue e delle finalita di interesse pubblico costituite dalla gestione del rapporto di tirocinio
formativo sopra individuate.

I Suoi dati personali saranno trattati esclusivamente per la gestione del rapporto di tirocinio formativo le cui “basi giuridiche”, a seconda
delle finalita sopra indicate, sono rinvenibili:

. nell’'esecuzione del contratto di tirocinio o di misure precontrattuali comunque connessi al Suo rapporto di tirocinioformativo;

. nell’ladempiere a obblighi legali ai quali &€ soggetto la scrivente Scuola (compresi gli obblighi in materia di diritto del lavoro o
medicina del lavoro) connessi al Suo rapporto di tirocinio formativo;

. nelle finalita di rilevante interesse pubblico e per assolvere gli obblighi o esercitare i diritti della scuola o dell'interessato in
materia di diritto del lavoro;

. nel consenso per il trattamento dei dati non strettamente attinenti all’attivita istituzionale (come ad esempio la pubblicazione di
foto, video o immagini sul sito web istituzionale o su eventuali pagine social).

La informiamo che per il trattamento dei dati personali (compreso le categorie particolari di dati) necessari ai fini della gestione del

rapporto di tirocinioformativo - anche in materia di igiene e sicurezza sul lavoro e di previdenza e assistenza, nei limiti delle

Autorizzazioni generali dell’Autorita Garante e in adempimento di obblighi di legge, regolamento o della normativa comunitaria - non &
necessario il Suo consenso.

I dati personali in questione saranno trattati secondo le seguenti modalita:

. su supporto informatico e su supporto cartaceo;

. attraverso portali informatici o software (anche con accesso ad aree riservate per la condivisione e scambio di documenti) messi a
disposizione del dipendente, mediante i quali si potranno effettuare operazioni che interessano i dati personali, comprese le
categorie particolari di dati;

. da soggetti autorizzati all’assolvimento di tali compiti, preventivamente identificati, opportunamente istruiti e autorizzati al
trattamento dei dati personali;

. con l'impiego di misure di sicurezza atte a garantire la riservatezza al soggetto interessato cui i dati si riferiscono, e a evitare
I'indebito accesso da soggetti terzi o da personale non autorizzato.

I dati saranno tutelati - attraverso idonee misure di sicurezza — anche in caso di intervento tecnico di manutenzione e assistenza delle

apparecchiature informatiche e delle relative procedure di elaborazione.

Natura del conferimento dei dati

Il conferimento dei dati richiesti, esclusivamente di natura comune (anagrafiche e curriculum vitae) € obbligatorio. II mancato

conferimento potrebbe comportare I'impossibilita per il Titolare di adempiere ai propri obblighi di legge e affidare l'incarico quale
tirocinante.

Modalita di trattamento di dati

I dati saranno trattati - da persone autorizzate al trattamento - con strumenti manuali, informatici e telematici nell’lambito e in ragione

delle finalita sopra specificate e, comunque, sempre rispettando la sicurezza e la riservatezza degli stessi.
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1l trattamento dei dati avverra nel rispetto delle misure di sicurezza adottate dal Titolare, in conformita alla legge e ai provvedimenti del
Garante per la protezione dei dati personali.

Trasferimento dei dati

I Suoi dati non saranno trasferiti in paesi extra UE. Resta in ogni caso inteso che il Titolare del trattamento, ove lo ritenga necessario,
avra facolta di mutare l'ubicazione dei server in Paesi extra-UE. In tal caso, Le assicuriamo sin d’ora che il trasferimento dei dati in
Paesi extra-UE saranno eseguiti solo previa conclusione, tra I'Istituto scolastico e detti soggetti, di specifici contratti contenenti clausole
di salvaguardia e garanzie appropriate per la protezione dei dati personali (es. clausole contrattuali standard approvate dalla
Commissione europea) ovvero solo in presenza di altro requisito conforme alla normativa italiana ed europea applicabile.

Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati

Il trattamento dei dati personali sara effettuato a mezzo di soggetti espressamente e specificamente designati in qualita di responsabili
esterni o autorizzati; tali soggetti tratteranno i dati conformemente alle istruzioni ricevute dal Titolare del trattamento, secondo profili
operativi agli stessi attribuiti in relazione alle funzioni svolte. Per I'espletamento delle finalita sopra specificate, infatti, i dati potranno
essere comunicati in forma cartacea o informatica a soggetti anche esterni, incaricati dal Titolare, quali fornitori, collaboratori, altre
amministrazioni dello Stato o ai Centri per I'Impiego. I dati non saranno soggetti a diffusione, salvo che per la eventuale pubblicazione
dei dati obbligatori per legge da inserire nella sezione “Trasparenza” del sito web istituzionale.

Durata del trattamento e della conservazione

I dati raccolti saranno conservati per tutta la durata dei servizi richiesti e, anche dopo la cessazione, per |'espletamento di tutti gli
eventuali adempimenti di legge connessi o da essi derivanti.

Pertanto, i criteri utilizzati per determinare il periodo di conservazione sono stabiliti da:

(i) specifiche norme di legge, che regolamentano l'attivita istituzionale della Scuola;

(ii) dalla normativa fiscale per quanto riguarda il trattamento dei dati amministrativo-contabili (10 anni); in particolare, per i dati
finanziari viene applicato il periodo di conservazione richiesto dalle leggi fiscali e contabili applicabili.

I dati personali, infine, potranno essere conservati anche fino al tempo permesso dalla legge italiana a tutela degli interessi della Scuola
(art. 2947, co. 1 e 3 c.c.).

Diritti dell'interessato

A Lei sono riconosciuti i diritti di:

e chiedere la conferma dell’esistenza o meno di propri dati personali;

e ottenere le indicazioni circa le finalita del trattamento, le categorie dei dati personali, i destinatari o le categorie di destinatari a cui i
dati personali sono stati o saranno comunicati e, quando possibile, il periodo di conservazione;

e ottenere la rettifica e la cancellazione dei dati;

¢ ottenere la limitazione del trattamento;

e ottenere la portabilita dei dati, ossia riceverli da un titolare del trattamento, in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da
dispositivo automatico, e trasmetterli ad un altro titolare del trattamento senza impedimenti;

e opporsi, per motivi legittimi, al trattamento in qualsiasi momento;

e opporsi ad un processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione;

e revocare il consenso in qualsiasi momento senza pregiudicare la liceita del trattamento basata sul consenso prestato prima della
revoca.

A tal fine sara necessario inviare la richiesta, attraverso specifica comunicazione a mezzo posta elettronica indirizzata a
leic853003@istruzione.it (specificando nell’'oggetto “Privacy”).

Si ricorda inoltre che il soggetto interessato ha sempre il diritto di proporre un reclamo all'Autorita Garante per la protezione dei dati
personali per I'esercizio dei suoi diritti o per qualsiasi altra questione relativa al trattamento dei suoi dati personali
(https://www.garanteprivacy.it/web/guest/home/docweb/-/docweb-display/docweb/4535524).

Titolare del trattamento

1l Titolare del trattamento dei dati € I'Istituto Scolastico ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE SAN CESARIO DI LECCE CON SAN DONATO
con sede invia Cerundolo, 64 a San Cesario di Lecce, Tel. 0832 205333, e-mail: |eic853003@istruzione.it - PEC:
leic853003@pec.istruzione.it

Responsabile della Protezione dei Dati

Il Responsabile della Protezione dei Dati designato costituisce il punto di contatto per gli interessati che vogliano ricevere informazioni

sul trattamento dei propri dati e/o per I'Autorita di controllo; lo stesso pud essere contattato all’indirizzo e-mail privacy@liquidlaw.it
MARIA
STELLA
COLELLA La Dirigente Scolastica

Prof.ssa Maria Stella Colella
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(STAMPARE, COMPILARE E INVIARE)

DICHIARAZIONE DI PRESA VISIONE E CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
DEL TIROCINANTE

DATI PERSONALI DEL TIROCINANTE

Nome Cognome

Luogo e data di nascita

C.F.

Il sottoscritto Sig./Sig.ra dichiara di aver ricevuto l'informativa inerente il
trattamento dei propri dati personali per le finalita di gestione del rapporto di tirocinio formativo e per le altre
connesse finalita ivi indicate e:

o esprime il proprio consenso o nega il proprio consenso

al trattamento dei propri dati personali per la pubblicazione delle immagini o delle riprese audio-video realizzate
dalla Scuola al fine di documentare e divulgare le attivita tramite il sito internet di Istituto, giornale scolastico,
mostre, corsi di formazione, seminari, convegni e altre iniziative promosse dalla Scuola anche in collaborazione con
altri Enti.

o esprime il proprio consenso o nega il proprio consenso

al trattamento dei propri dati personali per la pubblicazione/diffusione di tali immagini o riprese audio-video
attraverso i canali social della scuola (Facebook) e al trasferimento in Paesi terzi e/o Organizzazioni internazionali
extra UE (in quanto attivita di trattamento questa connaturata all'interazione con i social network indicati). II
consenso & facoltativo e potra essere revocato in qualunque momento; I'eventuale rifiuto o revoca del consenso alla
diffusione e al trasferimento comportera la mancata pubblicazione dei dati sui canali social.

San Cesario di Lecce,

Firma leggibile del tirocinante
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