
 

 

 

N. 6/25.26 

San Cesario di Lecce, 9 settembre 2025 

 

Ai docenti dell’I.C. 

 

E p.c. 

Al DSGA 

 

E mail istituzionali 

Bacecha R.E. Argo ScuolaNext 

Sito 

Atti 

 

OGGETTO: istanza docenti ad assumere l’incarico di Funzione strumentale al PTOF a.s. 2025/26. 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTO  Il comma 2, dell’art.7 Testo Unico delle leggi in materia di istruzione approvato con decreto legislativo 16 

aprile 1994, n. 297 

VISTO  Il DPR 275/99 Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche, 

ai sensi dell'art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59 

VISTA  La legge 13 luglio 2015, n. 107 Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega per il 

riordino delle disposizioni legislative vigenti 

VISTO  Il comma 2 dell’art.33 del CCNL scuola 2006/2009 che recita “le funzioni strumentali sono identificate con 

delibera del collegio dei docenti in coerenza con il piano dell’offerta formativa che, contestualmente, ne 

definisce criteri di attribuzione, numero e destinatari. Le stesse non possono comportare esoneri totali 

dall’insegnamento e i relativi compensi sono definiti dalla contrattazione d’istituto” 

VISTA  La delibera del Collegio dei docenti n. 9 del 1° settembre 2025 che ha identificato le funzioni in coerenza con le 

linee di indirizzo del PTOF, definito criteri di attribuzione, numero e destinatari 

 

DISPONE 

I docenti interessati a ricoprire l’incarico di Funzione strumentale per l’a.s. 2025/26 dovranno produrre istanza in formato 

PDF/A, debitamente firmata, per l’assegnazione di una tra le funzioni strumentali individuate dal collegio dei docenti. 

Ai fini della formulazione dell’istanza in oggetto, si comunicano le aree, il numero e i compiti deliberati. 

AREE NUMERO COMPITI 

AREA 1 

Gestione del Piano dell’Offerta 

Formativa 

 

Monitoraggio e coordinamento  

delle aree del PTOF 

 

 Verifica la coerenza delle progettualità 

curriculari ed extra curriculari proposte con 

le linee generali del PTOF 

 Cura la redazione e l’aggiornamento del 

documento strategico sulla piattaforma 

ministeriale 

 Verifica e cura la rendicontazione attraverso 

gli strumenti della comunicazione 

istituzionale 

Ampliamento dell’Offerta Formativa e 

progettazione curriculare  

 ed extracurriculare 

 

 Cura il coordinamento della 

progettazione curricolare  

 Cura il coordinamento  dei progetti di 

ampliamento dell’Offerta formativa 





 

 

 

Ampliamento dell’O.F. in relazione a 

visite guidate, lezioni fuori aula e viaggi 

d’istruzione 

 Verifica la coerenza delle progettualità 

proposte con le linee generali di indirizzo 

del PTOF 

 Coordina insieme  con i servizi generali e 

amministrativi  gli aspetti logistici - 

organizzativi delle uscite didattiche, delle 

lezioni fuori-aula e dei viaggi di istruzione 

AREA 2 

Valutazione, Qualità e 

miglioramento 

Valutazione 

 Cura e controlla la valutazione e 

l’autovalutazione di istituto. 

 Aggiorna i documenti strategici relativi a 

quanto previsto dal SNV 

 Cura i processi per la valutazione degli 

alunni 

Bisogni formativi del personale e 

sostegno al lavoro dei docenti 

 Cura l’analisi dei bisogni formativi del 

personale 

 Cura il Piano di formazione e 

aggiornamento del personale in funzione 

del miglioramento continuo 

AREA 3 

Continuità e Orientamento 

Verticale   

Continuità, Orientamento tra i tre 

ordini di scuola di 1° ciclo 

 Coordina e gestisce le attività di continuità 

educativa e didattica 

 Cura l’attuazione curriculo verticale per 

l’Orientamento 

 Monitora le attività connesse a progetti 

PNRR e  PON volte a favorire 

l’orientamento formativo 

Orientamento nella scuola secondaria di 1° 

grado 

 Cura l’Orientamento formativo nella 

scuola secondaria di 1° grado 

 Cura i rapporti con le scuole secondarie di 

2° grado. 

AREA 4 

Continuità ed Orientamento 

orizzontale  

 

Progettualità con l’extrascuola  

a livello locale e nazionale 

 

 Cura le azioni che favoriscono la 

continuità orizzontale con le famiglie, le 

istituzioni locali e gli enti del Terzo 

Settore. 

 Cura la partecipazione della scuola a Reti, 

e Accordi e ad Avanguardie Educative 

 Cura le azioni di Service Learning  

Progettualità  con enti e istituzioni per 

l’internazionalizzazione dei sistemi scolastici 

 Cura il coordinamento delle progettualità 

Erasmus+, eTwinning e altri programmi di 

cooperazione internazionale 

 Cura le progettualità per favorire 

l’internazionalizzazione dei curriculi 

L’istanza deve essere prodotta, compilando l’allegato Modello da inoltrare entro le ore 12.00 di lunedì 15 settembre 2025 

all’indirizzo di posta elettronica della scuola leic853003@istruzione.it. 

L’email dovrà recare come OGGETTO: Istanza Funzione strumentale a.s. 2025/26. 

La commissione, incaricata dal collegio di predisporre l’istruttoria da presentare nella seduta del 22/09/2025, terrà in 

considerazione solo le istanze redatte come da presente avviso. 

 

Distinti saluti. 

mailto:leic853003@istruzione.it

