
 
 

 

N.266_25.26 

San Cesario di Lecce, 2/02/2025 

Ai Docenti 
Al personale ATA 

                                                                                     SCUOLA PRIMARIA “R. Carlino” via Verdi 
SCUOLA DELL’INFANZIA “Via Aierelli” 

SAN DONATO DI LECCE 
 

- Al Direttore dei Servizi Generali e amministrativi 
- Al Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione 

- Al Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza 
- Alla docente Referente per la Sicurezza 

- Al Gestore del Servizio di refezione scolastica 
 

 
Mail istituzionali 

Bacheca R.E. Argo ScuolaNext 
Sito 
Atti 

 

OGGETTO: Disposizioni di scurezza per la refezione nella scuola primaria di San Donato di Lecce, a 
partire da martedì 3 febbraio 2026. 

Facendo seguito a quanto già comunicato con nota N. 265_25.26, prot. n. 1315/V-6 del 02/02/2026 avente in 
oggetto “Nuove disposizioni per l’assegnazione degli spazi di refezione nella scuola primaria di San Donato 
di Lecce, a partire da martedì 3 febbraio 2026”, e in base a quanto stabilito tra le parti convenute nella 
riunione di coordinamento e oggetto del verbale redatto in data 02/02/2026, acquisito al protocollo di questa 
istituzione scolastica al prot. n° 1314/V-6 del 02/02/2026, al fine di assicurare la massima sicurezza per tutta 
la comunità scolastica durante lo svolgimento del servizio di refezione, si prescrive al personale docente e 
ATA quanto segue così come stabilito: 

- La somministrazione dei pasti avverrà negli orari di seguito indicati: ingresso entro le ore 11.45 
(scuola infanzia) e ore 12.30-12.40 (scuola primaria) comunque mai in concomitanza degli orari di 
ingresso e uscita della popolazione scolastica. 

- Il carico e scarico merci avverrà all’esterno del cancello da via Giovanni XXIII. Solo in caso di 
pioggia l’accesso del mezzo del servizio mensa è consentito alle aree esterne dell’edificio scolastico 
avverrà da via Giovanni XXIII, previa autorizzazione delle rispettive responsabili di plesso (Aprile 
Giuseppina e Longo Annunziata); mentre l’accesso agli ambienti della scuola avverrà dalla porta 
d’ingresso alla scuola dell’infanzia nella fascia interna che il personale ATA e le docenti avranno 
cura di verificare che sia sempre opportunamente delimitata e transennata. 

- Per la refezione delle classi della scuola primaria alle ore 13.00 il personale della mensa raggiungerà 
la scala B dalla scuola dell’infanzia introducendo il carrello nell’ascensore e raggiungendo a piedi il 
1° piano. 





 
 

 

- Le tre classi del 1° piano (1B – 3B – 4B) alle ore 13.10 accederanno al padiglione B tramite il tunnel, 
(dopo il suono della campanella e l’uscita delle classi a TN). Le classi poste al PT (2B – 5B) 
accederanno al 1° piano attraverso la scala A alle ore 13.15 dopo l’uscita delle classi a TN, avendo 
estrema cura che non si verifichino situazioni di interferenza tra uscita delle classi e spostamento 
verso i locali di refezione. 

- Medesime prescrizioni sono impartite per il ritorno in aula, al termine del pranzo. 

Tutto il personale è tenuto a rispettare e a far rispettare le prescrizioni poste in essere. 

Distinti saluti. 
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