
 
 

 

N.02/26.27 

                    San Cesario di Lecce, 2 settembre 2026 

                                    

                                                                               Ai Sigg. Docenti  

Scuola dell’infanzia, primaria, secondaria di 1° grado 

 

E p.c. 

Al DSGA 

 

R.E. Argo ScuolaNext 

E mail istituzionali 

Sito 

Atti 

 

 

OGGETTO: Piano delle attività funzionali all’insegnamento propedeutiche all’avvio dell’anno scolastico A.S. 2026-27. Art. 29 

CCNL Scuola.  

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 

VISTO  l’art. 29 del CCNL 2006/2009 Scuola 

VISTA  la delibera del Collegio dei docenti del 1° settembre 2026 

CONSIDERATE le specifiche esigenze degli ordini di scuola che compongono l’Istituto Comprensivo 

 

DISPONE 

il Piano delle attività collegiali funzionali all’insegnamento, distinto per ordine di scuola, propedeutiche all’avvio dell’a. s. 2026-27, 

così come approvato dal Collegio docenti unitario del 1° settembre 2026. 

 

SCUOLE DELL’INFANZIA 

 

ATTIVITÀ DI PROGRAMMAZIONE E VERIFICA  

 

Data Orario Durata Organo collegiale/ 

Gruppo di Lavoro 

Finalita’/ 

Attivita’ 

Sede Documentazione da 

consegnare alla Ds 
Giovedì 

03/09/2026 

9.00-

11.00 

2 ore Consigli di intersezione 

congiunti. 

Presiede la docente 

delegata dalla dirigente: 

ins. Serio Paola 

Studio e analisi 

dei documenti 

strategici 

dell’istituzione 

scolastica e 

definizione delle 

modalità 

organizzative 

delle scuole 

dell’infanzia.  

Aierelli 

Ingresso via 

Verdi 

Verbale a cura del 

docente: ins. Giuseppina 

Aprile 

Lunedì 

07/09/2026 

08.30-

11.30 

3 ore Docenti non impegnati 

nell’incontro delle ore 

9.30 

Definizione 

percorsi per 

accertamento 

prerequisiti in 

ingresso 

Aierelli 

Ingresso via 

Verdi 

Elaborazione schede di 

osservazione in ingresso  

9.30-

11.30 

di cui  

2 ore 

Docenti assegnati alle 

classi prime per l’a. s. 

2026/2027 e docenti della 

scuola dell’infanzia delle 

sezioni dei bambini di 

Passaggio di 

informazioni 

sugli alunni in 

ingresso (aspetti 

cognitivi, 

Aierelli 

Ingresso via 

Verdi 

Schede osservazione 

compilate a cura dei 

coordinatori della scuola 

primaria 





 
 

 

cinque anni uscenti dell’a. 

s. 2025/2026. 

relazionali, 

comportamentali) 

 

Martedì 

08/09/2026 

 

9.00-

11.00 

2 ore Tutti i docenti di ruolo 

comune 

Predisposizione 

degli 

ambienti di 

apprendimento 

per l’avvio 

dell’anno 

scolastico 

Plessi di 

appartenenza 

. 

09.30-

11.30 

2 ore  Docenti di sostegno 

infanzia primaria e 

secondaria 

Presiede la dirigente 

scolastica 

Analisi PAI linee 

di orientamento 

per garantire 

l’inclusione. 

Condivisione 

format e 

strumenti di 

analisi e 

monitoraggio.  

Gestione della 

piattaforma Sidi e 

del R.E. Argo 

Coordina: 

prof.ssa Monia 

Locato 

Centrale 

San Cesario 

 

 

Verbale a cura del 

coordinatore 

Mercoledì 

09/09/2026 

 

 

 

8.30-

11.30 

3 ore Tutti i docenti  Predisposizione 

degli 

ambienti di 

apprendimento 

per l’avvio 

dell’anno 

scolastico 

Plessi di 

appartenenza 

 

Lunedì 

14/09/2026 

17.00 1 ora Docenti infanzia “Via 

Aierelli” di San Donato 

Assemblea con i 

genitori dei/lle 

bambini/e di tre 

anni e anticipatari 

Civic Center 

Via Verdi  

San Donato 

 

18.30 1 ora Docenti infanzia “N. 

Green” – “G.B. De 

Giorgi” di San Cesario 

Assemblea con i 

genitori dei/lle 

bambini/e di tre 

anni e anticipatari 

Scuola 

dell’Infanzia   

“N. Green” 

San Cesario 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

SCUOLE PRIMARIE 

 

ATTIVITÀ DI PROGRAMMAZIONE E VERIFICA  

 

Data Orario Durata Organo collegiale/ 

Gruppo di Lavoro 

Finalità/ 

Attività 

Sede Documentazione 

da consegnare 

alla Ds 
Giovedì 

03/09/2026 

8.30-9.30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 ora 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SAN CESARIO 

Docenti classi quinte 

scuola primaria a. s. 

2025-26 
-italiano 

-matematica 

-inglese  

con i 

docenti classi prime 

scuola secondaria a. s. 

2026-27: 

-italiano 

-matematica 

-inglese 

Proposte per la 

formulazione delle 

PROVE DI INGRESSO 

per le classi prime di 

Italiano, Matematica, 

Inglese con le docenti 

della scuola primaria 

classi 5^ a.s. 2025/26. 

 

Primaria “R. 

Carlino” 

Ingresso via 

Verdi 

 

Coordinatore 

dei gruppi: 

Pascali(Italian

o) 

Caforio 

(Matematica) 

Timpone 

(Inglese) 

Verbale a cura dei 

coordinatori di dei 

gruppi contenente 

in allegato le prove 

di ingresso e le 

attività previste per 

l’accoglienza nelle 

classi prime della 

scuola secondaria 

 

 

8.30-9.30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 ora 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SAN DONATO  

Docenti classi quinte 

scuola primaria a. s. 

2025-26 
-italiano 

-matematica 

-inglese  

con i 

docenti classi prime 

scuola secondaria a. s. 

2026-27: 

-italiano 

-matematica 

-inglese 

Proposte per la 

formulazione delle 

PROVE DI INGRESSO 

per le classi prime di 

Italiano, Matematica, 

Inglese con le docenti 

della scuola primaria 

classi 5^ a.s. 2025/26. 

 

Primaria “R. 

Carlino” 

Ingresso via 

Verdi 

 

Coordinatore 

dei gruppi: 

Andrioli 

(Italiano) 

Zilli 

(Matematica) 

Paticchio 

(Inglese) 

Verbale a cura dei 

coordinatori di dei 

gruppi contenente 

in allegato le prove 

di ingresso e le 

attività previste per 

l’accoglienza nelle 

classi prime della 

scuola secondaria. 

 

9.00-

11.00 

2 ore Docenti non impegnati 

nella “continuità” 

Consigli di interclasse 

Progetto “Accoglienza” 

e attività per la 

“Ripresa” 

Primaria “R. 

Carlino” 

Ingresso via 

Verdi 

Verbale a cura dei 

coord dei consigli 

di interclasse 

Venerdì 

04/09/2026 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.00-

11.00 

2 ore Docenti non impegnati 

nella “continuità” 

Consigli di interclasse 

Prime proposte per 

l’arricchimento e 

l’ampliamento 

dell’offerta formativa. 

Primaria “R. 

Carlino” 

Ingresso via 

Verdi 

 

Verbale a cura dei 

coord dei consigli 

di interclasse 

8.30-

10.45 

2 ore e 

15 min 

Consigli classi prime 

A. Manzoni a. s. 

2026/27 incontrano i 

team docenti classi 

quinte Saponaro a. s. 

2025/26 

Scambio di 

informazioni per la 

conoscenza degli/lle 

alunni/e iscritti/e alle 

classi prime a. s. 

2026/27: 

 

8.30-9.15 classe 1^ A 

“Manzoni” 

9.15-10.00 classe 1^ B 

Primaria “R. 

Carlino” 

Ingresso via 

Verdi 

 

Coord. 

Caforio 

 

 

Scheda di sintesi 

della classe a cura 

dei coordinatori di 

classe prima 

secondaria 



 
 

 

“Manzoni” 

10.00-10.45 classe 1^ C 

“Manzoni” 

8.30-

10.00 

1 ora e 

30 min. 

Consigli classi prime 

Pascoli a. s. 2026/27 

incontrano i team 

docenti classi quinte 

Via Verdi a. s. 2025/26 

Scambio di 

informazioni per la 

conoscenza degli/lle 

alunni/e iscritti/e alle 

classi prime a.s. 

2025/26: 

10.45 – 11.30 classe 1^ 

A “Pascoli” 

11.30- 12.15 classe 1^ 

B “Pascoli” 

Primaria “R. 

Carlino” 

Ingresso via 

Verdi 

 

Coord. Zilli 

 

 

 

 

 

 

 

Lunedì 

07/09/2026 

9.30-

11.30 

2 ore SAN CESARIO  

Docenti assegnati alle 

classi prime per l’a. s. 

2026/2027 e docenti 

della scuola 

dell’infanzia delle 

sezioni dei bambini di 

cinque anni uscenti 

dell’a. s. 2025/2026. 

Passaggio di 

informazioni sugli 

alunni in ingresso 

(aspetti cognitivi, 

relazionali, 

comportamentali) 

Primaria “R. 

Carlino” 

Ingresso via 

Verdi 

 

 

Schede 

osservazione 

compilate a cura 

dei coordinatori 

della scuola 

primaria 

 

9.30- 

11.30 

2 ore SAN DONATO 

 Docenti assegnati alle 

classi prime per l’a. s. 

2025/2026 e docenti 

della scuola 

dell’infanzia delle 

sezioni dei bambini di 

cinque anni uscenti 

dell’a. s. 2024/2025. 

Passaggio di 

informazioni sugli 

alunni in ingresso 

(aspetti cognitivi, 

relazionali, 

comportamentali) 

Primaria “R. 

Carlino” 

Ingresso via 

Verdi 

 

 

Schede 

osservazione 

compilate a cura 

dei coordinatori 

della scuola 

primaria 

 

9.30- 

11.30 

2 ore Tutti i docenti delle 

altre classi 

Preparazione attività di 

accoglienza e 

predisposizione degli 

ambienti di 

apprendimento 

per l’avvio dell’anno 

scolastico 

Plessi di 

appartenenza 

 

Martedì 

08/09/2026 

 

09.30-

11.30 

2 ore  Docenti di sostegno. 

Presiede la dirigente 

scolastica 

Analisi PAI linee di 

orientamento per 

garantire l’inclusione. 

Condivisione format e 

strumenti di analisi e 

monitoraggio.  

Gestione della 

piattaforma Sidi e del 

R.E. Argo 

Coordina: 

Monia Locato 

Centrale 

San Cesario 

 

 

 

8.30- 

11.30 

3 ore Tutti i docenti di ruolo 

comune 

Preparazione attività di 

accoglienza e 

predisposizione degli 

ambienti di 

apprendimento 

per l’avvio dell’anno 

scolastico 

Plessi di 

appartenenza 

 



 
 

 

Giovedì 

10/09/2026 

 

 

17.00 1 ora Docenti classi prime 

“R. Carlino” di San 

Donato  

Assemblee con i 

genitori dei/lle 

bambini/e delle classi 

prime 

Civic Center 

Ingresso via 

Verdi 

 

 

 

Giovedì 

10/09/2026 

 

18.30 1 ora Docenti classi prime 

“G.B. Saponaro” di San 

Cesario 

Assemblee con i 

genitori dei/lle 

bambini/e delle classi 

prime 

“G.B. 

Saponaro” di 

San Cesario 

 

 

 

 

 

 

SCUOLE SECONDARIE DI 1° GRADO 

 

ATTIVITÀ DI PROGRAMMAZIONE E VERIFICA  

Data Orario Durata Organo collegiale/ 

Gruppo di Lavoro 

Finalità/Attività Sede Documenta

zione da 

consegnare 

alla Ds 
Giovedì 

03/09/2026 

8.30-

9.30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 ora 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SAN CESARIO e 

SAN DONATO 

Docenti classi quinte 

scuola primaria a.s. 

2025-26 
-italiano  

-matematica  

-inglese  

con i  

docenti classi prime 

scuola secondaria 

a.s. 2026-27:  
-italiano  

-matematica  

-inglese  

Proposte per la formulazione 

delle prove di ingresso per le 

classi prime di Italiano, 

Matematica, Inglese con le 

docenti della scuola primaria 

classi 5^ a.s. 2025/26.  

Primaria “R. 

Carlino” 

Ingresso via 

Verdi 

Coordinatori dei 

gruppi 

disciplinari: 

Pascali (Italiano) 

Caforio 

(Matematica) 

Paticchio 

(Inglese) 

 

 

 

Verbale a 

cura dei 

coordinatori 

di dei gruppi 

contenente in 

allegato le 

prove di 

ingresso e le 

attività 

previste per 

l’accoglienza 

nelle classi 

prime della 

scuola 

secondaria 

9.30-

10.30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 ora 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SAN CESARIO e 

SAN DONATO 

Docenti classi prime 

scuola secondaria 

a.s. 2026-27:  

-italiano  

-matematica  

-inglese  

Predisposizione prove 

d’ingresso di Italiano, 

Matematica e Inglese nelle 

classi prime scuola 

secondaria 1^ grado a.s. 

2026-27  

Primaria “R. 

Carlino” 

Ingresso via 

Verdi 

 

Coordinatori dei 

gruppi 

disciplinari: 

Pascali (Italiano) 

Caforio 

(Matematica) 

Paticchio 

(Inglese) 

Verbale a 

cura dei 

coordinatori 

di dei gruppi 

contenente in 

allegato le 

prove di 

ingresso e le 

attività 

previste per 

l’accoglienza 

nelle classi 

prime  

8.30-

10.30 

2 ore Tutti i docenti non 

impegnati nella 

preparazione delle 

prove d’ingresso 

Programmazione attività di 

“Accoglienza” classi prime  

Primaria “R. 

Carlino” 

Ingresso via 

Verdi 

Coord. Renna 

 



 
 

 

Venerdì 

04/09/2026 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.30-

10.45 

2 ore e 15 

min 

Consigli classi prime 

A. Manzoni a. s. 

2026/27 incontrano i 

team docenti classi 

quinte Saponaro a. s. 

2025/26 

Scambio di informazioni per 

la conoscenza degli/lle 

alunni/e iscritti/e alle classi 

prime a. s. 2026/27: 

 

8.30-9.15 classe 1^ A 

“Manzoni” 

9.15-10.00 classe 1^ B 

“Manzoni” 

10.00-10.45 classe 1^ C 

“Manzoni” 

Primaria “R. 

Carlino” 

Ingresso via 

Verdi 

 

 

Coord. Caforio 

 

 

Scheda di 

sintesi della 

classe a cura 

dei 

coordinatori 

di classe 

prima 

secondaria 

8.30-

10.00 

1 ora e 30 

min. 

Consigli classi prime 

Pascoli a.s. 2026/27 

incontrano i team 

docenti classi quinte 

Via Verdi a.s. 

2025/26 

Scambio di informazioni per 

la conoscenza degli/lle 

alunni/e iscritti/e alle classi 

prime a.s. 2025/26: 

10.45 – 11.30 classe 1^ A 

“Pascoli” 

11.30- 12.15 classe 1^ B 

“Pascoli” 

Primaria “R. 

Carlino” 

Ingresso via 

Verdi 

 

Coord. Zilli 

 

08.30- 

10.30 

2 ore Tutti i docenti non 

impegnati negli 

incontri informativi 

Preparazione attività di 

accoglienza  

Plessi di 

appartenenza 

Coord: 

Responsabili di 

plesso 

 

Lunedì  

7/09/2026 

8.30-

10.30 

2 ore Dipartimenti 

disciplinari 

-Programmazione di attività 

per favorire l’inserimento 

delle classi prime e 

l’accertamento dei 

prerequisiti in ingresso;  

 

-Programmazione attività per 

la ripresa nelle classi 2^ e 3^ 

 

-Prime proposte per 

l’arricchimento e 

l’ampliamento dell’offerta 

formativa. 

Primaria “R. 

Carlino” 

Ingresso via 

Verdi 

 

Coord lettere: 

Starace 

Coord Stem: 

Caforio 

Coord lingue: 

Fasiello 

Coord 

multidiscipl: 

Renna 

Verbale a 

cura dei 

coordinatori 

di 

dipartimento 

Martedì 

08/09/2026 

8.30-

10.30 

2 ore docenti 

ITALIANO. 

MATEMATICA 

INGLESE 

 

Analisi degli esiti INVALSI 

per orientare progettazione 

disciplinare. 

Primaria “R. 

Carlino” 

Ingresso via 

Verdi 

 

 

Coord  

Giocondo 

 

Verbale a 

cura della F.S 

Valutazione 

09.30-

11.30 

2 ore  Docenti di sostegno. 

Presiede la dirigente 

scolastica 

-Analisi PAI linee di 

orientamento per garantire 

l’inclusione. 

-Condivisione format e 

strumenti di analisi e 

monitoraggio.  

Gestione della piattaforma 

Sidi e del R.E. Argo 

Centrale 

San Cesario 

 

Coordina: 

Monia Locato 

 



 
 

 

Mercoledì  

9/09/2026 

 

17.00 1 ora Docenti classi prime 

“Pascoli” di San 

Donato 

Assemblee con i genitori 

degli/lle alunni/e delle classi 

prime 

Civic Center 

Ingresso via 

Verdi 

 

18.30 1 ora Docenti classi prime 

“Manzoni” di San 

Cesario 

Assemblee con i genitori 

degli/lle alunni/e delle classi 

prime 

Scuola 

secondaria di 1^ 

grado “A. 

Manzoni” di San 

Cesario, presso 

via Cerundolo 

 

Distinti saluti. 
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